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[bookmark: _Toc215059585]Základní ustanovení
Školní řád Mateřské školy Heršpice upravuje organizaci, provoz, řízení, partnerské vztahy a zejména práva a povinnosti všech zainteresovaných (dětí, rodičů, zaměstnanců) s přihlédnutím k místním podmínkám.
Řád mateřské školy vychází z platných právních předpisů a jejich pozdějších změn, zejména ze:
· Zákona 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání §30, v platném znění
· Vyhlášky 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání, v platném znění
· Vyhlášky č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí se speciálními potřebami a dětí nadaných v platném znění
· Zákona č. 110/2019 Sb. o ochraně osobních údajů, v platném znění
· Zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře, v platném znění
· Novely školského zákona č. 101/2017 Sb., v platném znění
· Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví 

Zřizovatelem školy je obec Heršpice. Mateřská škola může organizovat školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti. 

[bookmark: _Toc215059586]Podrobnosti k výkonu práv a povinností všech zúčastněných
[bookmark: _Toc215059587]Děti:
Práva dětí vycházejí z Úmluvy o právech dítěte:
· dítě má právo na svobodu projevu
· dítě má právo na ochranu před násilím a zanedbáváním
· postižené děti mají právo na řádný život v podmínkách zabezpečujících důstojnost, podporujících sebedůvěru a umožňujících aktivní účast dítěte ve společnosti
· dítě má právo na životní úroveň nezbytnou pro jeho tělesný, duševní, duchovní, mravní a sociální rozvoj
· dítě má právo na rovný přístup ke vzdělání
· dítě má právo na plný rozvoj osobnosti
· dítě má právo na svobodnou hru
Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení tohoto Školního řádu.
[bookmark: _Toc215059588]Rodiče:
Práva:
· být informováni o záměrech a koncepci MŠ
· vstupovat do tříd a pohrát si se svým dítětem, účastnit se aktivit – dle provozních podmínek
· být informováni o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích
· spolupodílet se na sestavování koncepce a výchovně vzdělávacích plánů MŠ a účastnit se plánování programu MŠ, při řešení vzniklých problémů
· účastnit se akcí pořádaných MŠ
· vyjadřovat se k veškeré práci MŠ
· promluvit s učitelkou přímo ve třídě jen v případě naléhavé situace, lépe domluvit si schůzku.
Povinnosti:
· respektovat Řád MŠ a další dokumenty týkající se výchovně vzdělávací práce MŠ
· zajistit, aby dítě docházelo do mateřské školy řádně a včas, při příchodu do mateřské školy bylo vhodně a čistě upraveno
· informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte
· dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými Školním řádem
· nahlásit změny v osobních údajích dítěte, v co nejkratší době
· oznámit předem známou nepřítomnost dítěte
· omluvit dítě v době jeho nepřítomnosti buď přes elektronický systém školy, telefonicky nebo osobně, a to nejpozději do tří kalendářních dnů
· včas zajistit úhradu stravného a školného
· průběžně sledovat informace na informačních tabulích v šatně a na dveřích MŠ
· spolupracovat s učitelkou tak, aby bylo zajištěno ideální výchovné působení
· vyzvedávat včas své dítě z předškolního zařízení, po vyzvednutí se zbytečně nezdržovat v prostorách MŠ
· zákonný zástupce nesmí posílat dítě do MŠ samotné, nemocné nebo s obtížemi, které by měly vliv na běžný programe MŠ.
· na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte 
[bookmark: _Toc215059589]Zaměstnanci:
Kompetence pracovníků jsou vymezeny v pracovních náplních.
Práva:
· na 0,5 h přestávky v práci po odpracování nejméně 4 hodin
· vyjadřovat se a navrhovat změny v organizaci provozu MŠ
· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem dětí, zákonných zástupců a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem v MŠ
· při opakovaném zvláště hrubém jednání dítěte nebo zákonného zástupce nahlásí tuto skutečnost ředitel školy na státní zastupitelství a OSPOD
· aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy
· na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti
Povinnosti:
· plnit příkazy ředitele školy a dodržovat povinnosti dle Zákoníku práce
· dodržovat pracovní kázeň
· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání
· svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima v MŠ
· plně využívat pracovní dobu
· chránit bezpečí a zdraví dítěte, a předcházet všem formám rizikového chování v MŠ
· dodržovat předpisy bezpečnosti práce a ochrany zdraví a protipožární předpisy, účastnit se preventivních prohlídek, proškolení BOZP a PO
· ohlásit neprodleně všechny změny v osobních údajích
· chránit majetek MŠ, řádně hospodařit s prostředky svěřenými organizací a řádně zacházet s inventářem MŠ
· zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku
· chránit a respektovat práva dětí i rodičů
· poskytovat zákonnému zástupci dítěte informace spojené s výchovou a vzděláváním.

[bookmark: _Toc215059590]Základní cíle předškolního vzdělávání 
 Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) 
· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku 
· podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji 
· podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte 
· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte 
· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání 
· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání 
· poskytuje pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími 	potřebami 
· vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.
· Školní vzdělávací program „Kde je radost, tam je smích“ upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole. 
· Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen „Vyhláška o MŠ“) v platném znění. 

[bookmark: _Toc215059591]Podmínky pro přijetí a ukončení vzdělávání dítěte v MŠ 
[bookmark: _Toc215059592]Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
· termín přijímacího řízení stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem.  Veřejnost je o termínech zápisu informována prostřednictvím webových stránek školy, vyvěšením plakátu do místní vývěsky a na dveře mateřské školy  
· pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte: 
· žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání spolu s potvrzením o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci, tato podmínka se nevztahuje na děti s povinnou školní docházkou 
· evidenční list dítěte potvrzený pediatrem a podepsaný zákonným zástupcem
· pokud počet žádostí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání přesahuje počet volných míst či kapacitu zařízení, rozhoduje ředitelka školy o přijetí dítěte dle kritérií - dosažení věku dítěte 5-6 let v období od 1. září do 31. srpna následujícího kalendářního roku. (Podle § 34 odst. 4 školského zákona se k předškolnímu vzdělávání přednostně přijímají děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky), dále pak podle data narození, od nejstaršího po nejmladší. 
· do MŠ jsou přijímány děti nejdříve od 3 let        
· ředitelka školy může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzená ošetřujícím lékařem na žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání.  	 
· při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitelka školy sjednat se zákonným zástupcem zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce
· rozhodnutí ředitelky mateřské školy o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy Rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb., správní řád a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon).
· přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci.  
· O přijetí do MŠ mohou požádat také cizinci s žádostí o azyl a podobně. Postup přijetí a další se řídí zvláštním právním předpisem.
· Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole a zároveň dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole. 
· Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu opět dohodnout s ředitelkou mateřské školy. 
[bookmark: _Toc215059593]Ukončení vzdělávání v MŠ
· Ředitelka mateřské školy může, po předchozím upozornění písemně oznámenému zákonnému zástupci, rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem podle stanovených pravidel uvedených v tomto školním řádu. 
· V případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují pravidla stanovená v tomto školním řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu narušování provozu mateřské školy. 
· Pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v mateřské škole byla stanovena zkušební doba pobytu a lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat dítě dalším vzděláváním, může ředitelka mateřské školy na základě písemného oznámení – žádosti zákonných zástupců rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole. 
· V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty za vzdělávání nebo stravného uvedené v tomto školním řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu nehrazení stanovených úplat. 
· Na vlastní žádost rodičů.

[bookmark: _Toc215059594]Povinné předškolní vzdělávání 
[bookmark: _Toc215059595]Vymezení povinného předškolního vzdělávání 
· podle novely školského zákona, zákon č. 178/2016 Sb. je povinné předškolní vzdělávání pro děti, které do 31. srpna dosáhnou věku pěti let  
· zápis je povinný pro děti, pokud ještě do mateřské školy nedocházejí 
· dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte 
· povinné předškolní vzdělávání trvá 1 školní rok, (při odkladu školní docházky 2 roky) a je v obou případech bezplatné 
· předškolní vzdělávání nelze ukončit dle § 35 školského zákona, pokud je vzdělávání pro dítě povinné, povinné předškolní vzdělávání je ukončeno začátkem povinné školní docházky. 
· pokud je pro dítě předškolní vzdělávání povinné, nepožaduje škola při přijímacím řízení doklad o očkování
· Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do mateřské školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku.
[bookmark: _Toc215059596]Docházka a časové rozpětí povinného vzdělávání 
Docházka je povinná: 
· v pracovních dnech v časovém rozsahu 8,00 - 12,00 hodin  
· opakované pozdní příchody budou hodnoceny jako neomluvená absence 
· zůstává právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu školy 
· docházka dítěte se denně eviduje ve školním systému Edookit 
Docházka není povinná: 
· ve zbylém čase provozu MŠ 6.30 – 8.00 hod, 12.00 – 16.00 hod.
· ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, vyhlášených MŠMT (Podzimní prázdniny, Vánoční prázdniny, Pololetní prázdniny, Jarní prázdniny, Velikonoční prázdniny, Letní prázdniny) 
[bookmark: _Toc215059597]Podmínky pro omlouvání dětí  
· nepřítomnost dítěte ve škole může být omluvena jen pro nemoc nebo z vážných rodinných důvodů
· zákonný zástupce oznamuje nepřítomnost dítěte ve vzdělávání v první den nepřítomnosti, a to třídním učitelkám v systému Edookit, SMS zprávou, telefonicky nebo osobně
· je-li dítě neomluveno, je učitelka oprávněna požadovat doložení nepřítomnosti dítěte. Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy, ústně doložené důvody učitelka písemně zaznamená do systému
· v odůvodněných případech je učitelka MŠ oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte a vyžádat od zákonného zástupce jako součást omluvenky lékařské potvrzení 
· rozhodnutí o uvolnění dítěte na delší dobu je v kompetenci ředitelky 
· třídní učitelka eviduje školní docházku své třídy ve školním systému Edookit. V případě neomluvené absence informuje ředitelku školy, která poskytnuté informace vyhodnocuje.
· Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitelka školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván. Při pokračující absenci ředitelka školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí.
[bookmark: _Toc215059598]Individuální vzdělávání  
Je vhodné pro rodiče dítěte, kteří v odůvodněných případech nechtějí nebo nemají možnost zajistit pro své dítě pravidelnou docházku do mateřské školy nebo chtějí pokračovat v docházce do předškolního zařízení, které není zapsané v rejstříku škol a školských zařízení. Své dítě pak může zákonný zástupce vzdělávat doma sám, vzdělávat ho může jiná osoba, nebo může navštěvovat jiné zařízení, než je mateřská škola. 
· Oznámení o individuálním vzdělávání dítěte lze učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku písemně ředitelce MŠ. 
· V případě, že zákonný zástupce zažádá v průběhu školního roku, lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno ředitelce MŠ, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 
· Individuální vzdělávání se uskutečňuje bez docházky dítěte do mateřské školy (dítě se neúčastní ani žádných akcí školy). 
· Ředitelka mateřské školy doporučí vzdělávací oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti vycházejí z RVP PV, Školního vzdělávacího programu, Desatera předškoláka… 
· Stanoví termín, kdy se musí rodič dostavit s dítětem do mateřské školy k ověření úrovně dosahování očekávaných výstupů z jednotlivých vzdělávacích oblastí. Zároveň stanoví i náhradní termín pro ověření.  
· Ověření se uskuteční v období konec listopadu/začátek prosince.  
· Zákonný zástupce bude prokazatelně informován o přesném datu ověření v řádném                           a náhradním termínu. 
· Ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, formou didaktických her a pracovních listů v běžném denním režimu třídy předškolních dětí. 
· V případě potřeby škola může doporučit dítěti návštěvu školského poradenského zařízení za účelem posouzení školní zralosti či připravenosti. 
· Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech dle RVP PV (nejedná se o zkoušku), rodič pouze obdrží doporučení pro další postup při vzdělávání. 
· Termín a způsob ověření si dohodne zákonný zástupce individuálně v září školního roku s ředitelkou MŠ. 
· Zákonný zástupce si hradí výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte (př. nákup didaktických her, pomůcek, ekonomický provoz své domácnosti spojený se vzděláváním), s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 
· Pokud se rodič s dítětem nedostaví v řádném ani náhradním termínu, ukončí ředitelka školy v souladu s § 34b odst. 4 školského zákona individuální vzdělávání dítěte rozhodnutím ve správním řízení. 
· Dítě musí neprodleně zahájit docházku do mateřské školy, ve které je zapsáno, a to i v případě, že se rodič proti ukončení individuálního vzdělávání odvolá. 
· Pokud bylo individuální vzdělávání ze strany ředitelky školy ukončeno, není již možné dítě opětovně individuálně vzdělávat.
· Nerespektování všech těchto ustanovení ze strany zákonného zástupce je posuzováno jako přestupek v oblasti plnění povinné školní docházky a bude postihováno podle přestupkového zákona.  
[bookmark: _Toc215059599]Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami
· Při vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami jsou v MŠ vytvořeny podmínky, které odpovídají individuálním potřebám dětí, u kterých je potřeba zajistit speciální pedagogickou péči s využitím podpůrných opatření. 
· Podpůrná opatření prvního stupně si MŠ stanovuje sama na základě systematického hodnocení vzdělávacích výsledků dítěte s využitím metod a nástrojů pedagogické diagnostiky. Pokud učitelka na základě každodenního i dlouhodobého pozorování zjistí u dítěte nějaké problémy a vyvodí odborně podložené závěry, vypracuje pro jejich eliminaci a další rozvoj dítěte plán pedagogické podpory (dále PLPP), podle kterého se bude dítě vzdělávat. Zákonný zástupce dítěte bude o tomto postupu informován a s obsahem PLPP bude seznámen. Tento způsob vzdělávání dítěte bude po třech měsících vyhodnocen, pokud bude zjištěno, že vzdělávání dítěte podle plánu PLPP s přiznaným prvním stupněm podpůrného opatření není úspěšné, bude zákonnému zástupci doporučeno vyšetření dítěte ve školském poradenském zařízení.  
· Vzdělávání dítěte s přiznaným podpůrným opatřením druhého až pátého stupně lze v MŠ uplatnit a realizovat pouze na základě projednání školského poradenského zařízení se školou a zákonným zástupcem dítěte. Pokud bude doporučeno vzdělávání dítěte podle individuálního vzdělávacího plánu, ten bude vypracován ve spolupráci a na základě doporučení školského poradenského zařízení.  
· Pověřenou zodpovědnou osobou pro zajištění komunikace se zákonnými zástupci dětí a školským poradenským zařízením je stanovena třídní učitelka. 
· MŠ spolupracuje se školským poradenskými pracovišti:  
· PPP - Jungmannova 76, 682 01 Vyškov 1
[bookmark: _Toc215059600] Vzdělávání dětí nadaných
· MŠ vytváří podmínky pro vzdělávání dětí nadaných obdobným způsobem jako u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami. U dítěte vykazujícího známky nadání bude stimulován rozvoj jeho potenciálu. 
· Dítěti může být ve spolupráci se školským poradenským zařízením a zákonnými zástupci zajištěna speciální pedagogická péče na základě individuálního vzdělávacího plánu, který vychází ze školního vzdělávacího programu a závěrů psychologického a speciálně-pedagogického vyšetření dítěte.   
[bookmark: _Toc215059601]Distanční výuka
· Dětem, pro které je předškolní vzdělávání povinné, poskytuje MŠ vzdělávání distančně, toto platí i v případě, že chybí většina těchto dětí ve třídě nebo v celé MŠ. 
· Forma distanční výuky bude vždy zveřejněna a organizována přes školní systém  Edookit.

[bookmark: _Toc215059602]Provoz a vnitřní režim školy
[bookmark: _Toc215059603] Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 
· Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu dětí od 6:30 do 16:00 hod.  
· Provoz mateřské školy lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu, případně v době prázdnin. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitelka mateřské školy po projednání se zřizovatelem a oznámí zákonnému zástupci dítěte nejméně 2 měsíce předem.  
· Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období než stanoveném v předcházejícím odstavci. Za závažné důvody se považují organizační, provozní či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.  
· Mateřská škola může organizovat školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto výletů a dalších akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí prostřednictvím systému Edookit.  
· Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho převlečení v šatně učitelkám ve třídě MŠ. 
Rodič je povinen předat své dítě osobně učitelce, teprve potom může opustit školu.
· Věci dětí zákonný zástupce ukládá podle značek dítěte do označených skříněk nebo poliček. Oblečení dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k záměně. Za nepodepsané věci nebo za věci, které nejsou uloženy na místě k tomu určeném, MŠ neručí.
· Děti přijímáme do MŠ od 6.30 do 8.00 hod.  V 7:50 hod se budova MŠ uzavírá. Po předchozí dohodě lze výjimečně přivádět dítě do MŠ podle potřeby rodiny, ale dítě musí být do 8.00 hod přihlášeno na stravování.  Děti nelze předávat v době od 10.00 do 11.30 hod, neboť jsou na pobytu venku a v MŠ není pracovnice, která by o dítě pečovala. 
· Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelky mateřské školy přímo ve třídě, popřípadě na zahradě mateřské školy, a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci.  
· Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou zletilou osobu pro jeho přebírání a předávání při vzdělávání v mateřské škole. Pověřené osoby jsou seprány v dohodě o docházce dítěte a uloženy učitelky.
· Po vyzvednutí dítěte ze třídy se již rodiče s dětmi nezdržují zbytečně v budově MŠ aby, nerušili děti, které po obědě odpočívají. 
· Za bezpečnost dětí v MŠ zodpovídají učitelky od doby převzetí dětí od jejich zákonných zástupců do doby jejich předání zástupci dítěte, nebo jím pověřené osobě. 
· Pokud si zákonný zástupce, nebo pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušná učitelka 
· se pokusí pověřené osoby kontaktovat telefonicky, 
· informuje telefonicky ředitelku školy, 
· se řídí postupem doporučeným MŠMT – obrátí se na Policii ČR - podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, má každý právo obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc. 
· Do mateřské školy patří pouze děti zdravé. Učitelky mají právo, v zájmu zachování zdraví ostatních dětí, děti s nachlazením, či jiným infekčním onemocněním do MŠ nepřijmout.  
· Zákonní zástupci dítěte informují mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte. 
· Výskyt infekčního onemocnění v rodině jsou zákonní zástupci povinni hlásit v MŠ.  
· Onemocní-li dítě během dne v MŠ, učitelka telefonicky informuje zákonného zástupce na telefonní číslo uvedené ve školním systému. 
[bookmark: _Toc215059604]Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí 
 Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v základním denním režimu: 
 
	6:30-7:00
	Příchod dětí do třídy Sluníček, hry a zájmové činnosti, spontánní hra, pohybové aktivity, zapojení dětí do aktivit řízené učitelkou

	7:00-7:30
	Rozchod dětí do třídy Motýlků

	8:20-9:00
	Zvoníme na zvoneček – průběžný úklid hraček
Osobní hygiena, svačina dle potřeby dětí

	9:00-9:30
	Komunitní kruh - činnost řízená pedagogem, přivítání, seznámení s tématem (o čem si povídáme), úkoly. 
Program řízené činnosti – pokračování, příprava na školu, logopedie.

	9:30-11:30
	Příprava na pobyt venku – WC, oblékání, pitný režim a pobyt venku

	11:30-12:00
	Hygiena, oběd

	12:00-12:15
	Odchod dětí domů po „O“

	12:00-14:00
	Poslech pohádky, respektování individuálních potřeb odpočinku a spánku, odpolední odpočinek, klidové činnosti – prohlídka knih, kreslení

	14:00-14:30
	Vstávání, svačina dle potřeby dětí, spojení tříd

	14:30-16:00
	Zájmové činnosti dětí, spontánní hra, individuální práce, odchod dětí domů


 
· Adaptace dětí na prostředí MŠ je možná po dohodě s ředitelkou školy. Časová dotace je konzultována s učitelkami na třídě nebo ředitelkou školy. Rodiče mohou vstupovat po přezutí do třídy a zapojovat se do činností s dětmi, nejdéle však v měsíci záři. 
· Mateřská škola má sjednáno pojištění odpovědnosti za zdraví a život dětí. Případný úraz hlásí MŠ pojišťovně, která na základě doložených skutečností a potvrzení od lékaře provede odškodnění. 
· Seznam věcí, který je doporučen pro pobyt dítěte v MŠ, obdrží rodiče při přijímání dítěte do MŠ.   Je též vyvěšen v šatně dětí. Každé dítě má přidělen svůj prostor pro odkládání oděvu. 
· Rodič je povinen každodenně překontrolovat věci svého dítěte, zda jsou v pořádku. Věci na pobyt dítěte v MŠ a ven připraví na poličku nebo věšák. Náhradní oblečení zůstává v tašce.  
· Učitelky neručí za osobní hračky, cenné šperky, ani jiné cenné předměty donesené do školky. Doporučujeme je dětem nedávat.
· S dětmi pracují ve třídě až dvě učitelky. Po týdnu se střídají na ranní a odpolední službu. Pracují s dětmi podle třídních programů, které sestavují na začátku školního roku.
· Ke spojování dětí dochází při okrajových časech provozu školy, kdy je v MŠ přítomno málo dětí, nebo výjimečně při onemocnění učitelky, velkém poklesu docházky dětí nebo při prázdninovém provozu. 
[bookmark: _Toc215059605]Platby v MŠ
· Úplata za předškolní vzdělávání je stanovena zvláštní směrnicí školy zveřejněné na webových stránkách školy a u vchodu do MŠ.
· Úplata za školní stravování a podmínky stavování jsou stanoveny ve Vnitřním řádu školní jídelny zveřejněné na webových stránkách školy.
· Úhrada úplaty za vzdělávání – předškoláci májí právo na bezplatné vzdělávání, úhrada probíhá převodem měsíčně do 25. dne příslušného měsíce.
· Úhrada stravného probíhá bezhotovostně na účet školní jídelny. Platba musí být připsána na účet nejpozději do 25. dne předchozího měsíce. První zálohová platba musí být zaslána do konce srpna.
[bookmark: _Toc215059606]Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
[bookmark: _Toc215059607]Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 
· K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy počet učitelek tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše 
· 20 dětí z běžných tříd, nebo 
· 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením.  
· Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost, určí ředitelka mateřské školy k zajištění bezpečnosti dětí další učitelku, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy. 
· Při zajišťování výletů, či jiných akci pro děti, určí ředitelka mateřské školy počet učitelek tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 
· Při vzdělávání dětí dodržují učitelky pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 
· Zejména vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může učitelka, pokud má při přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře nebo má právo dítě pro zdravotní stav nepřijmout.
· Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, dodržují učitelky i ostatní zaměstnanci následující zásady, podrobněji popsané v dalších směrnicích školy, zejména směrnice k výletům, školám v přírodě a BOZP: 
· při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se učitelky řídí pravidly silničního provozu, zejména tam, kde není chodník nebo je-li neschůdný, chodí se po levé krajnici, a kde není krajnice nebo je-li neschůdná, chodí se co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici nebo při okraji vozovky nejvýše dva vedle sebe. Při snížené viditelnosti, zvýšeném provozu na pozemních komunikacích nebo v nebezpečných a nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou. 
· děti jsou povinny používat předepsané reflexní vesty a respektovat pravidla silničního provozu na místních komunikacích 
· před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, popřípadě v jiných vyčleněných prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo probíhají na venkovních prostorách areálu mateřské školy, kontrolují učitelky školy, zda prostory jsou k těmto aktivitám dostatečně připraveny, odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho funkčnost a bezpečnost  
· učitelky dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí a podle toho přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí
· při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné použít nástroje, jako jsou nůžky, nože, kladívka, jehly apod., vykonávají děti práci s těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a výhradně pod dohledem učitelky, nástroje jsou zvlášť upravené (nůžky nesmí mít ostré hroty, jehly mají kulaté špičky apod.). 
· Mateřská škola má právo ihned a kdykoliv během dne odeslat dítě do domácího léčení, pokud má podezření, že je dítě akutně nemocné, nebo má parazitární onemocnění, přičemž zákonný zástupce je povinen si pro dítě neprodleně bez zbytečného odkladu přijít, nebo písemně (SMS nebo Edookit) pověřit vyzvednutím dítěte zletilou osobu. Do doby, než je dítě vyzvednuto z mateřské školy, je mateřská škola povinna zajistit jeho oddělení od ostatních dětí v kolektivu.
· Pokud má dítě chronické onemocnění, které se projevuje svými příznaky jako akutní infekční onemocnění (alergie) je nutné mateřské škole předložit potvrzení lékaře specialisty (alergologa), nebo praktického ošetřujícího lékaře (pediatra), že dítě má zmíněné chronické onemocnění. Bez potvrzení bude dítě považováno za akutně nemocné a bude odesláno do domácího léčení. Mimo alergii, je za chronické onemocnění, ke kterému mateřská škola potřebuje potvrzení od lékaře specialisty nebo pediatra, považována epilepsie, astma bronchiale, metabolická onemocnění, kardiovaskulární onemocnění a další.
· Všichni zaměstnanci MŠ jsou pravidelně proškolováni v otázkách bezpečnosti, jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a při jakémkoliv úraze jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat zákonného zástupce, vedoucího zaměstnance.
· Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích.
· Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích organizovaných mateřskou školou.
· Každý, i drobný, úraz je zaznamenán do elektronické Knihy úrazů. V případě ošetření lékařem na základě žádosti rodičů, v případě nepřítomnosti dítěte v MŠ, vyplní učitelka Záznam o úrazu. (Vyhláška o evidenci úrazů 64/2005 Sb.)
· Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat zákonného zástupce, vedoucího zaměstnance.
· Zákonní zástupci jsou povinni dbát na to, aby děti nenosily do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví. Nepřípustné jsou především předměty propagující násilí jako (nože, meče, pistole apod.). Nejsou doporučeny ani cennosti (zlaté řetízky, drahé hračky apod.). V opačném případě nenese MŠ odpovědnost za jejich ztrátu či poškození.
· Zákonní zástupci jsou rovněž povinni dbát na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy
[bookmark: _Toc215059608]Podmínky vydávání léků dítěti v MŠ   
O podávání léků dítěti pracovníky mateřské školy rozhodne ředitelka mateřské školy na základě písemné žádosti zákonných zástupců dítěte za splnění následujících podmínek:
· Léky jsou v mateřské škole podávány pouze v případě, že by jejich neužívání ohrožovalo život, zdraví a další vývoj dítěte.
· Zákonný zástupce k žádosti doloží vyjádření odborného (dětského) lékaře, který léky předepisuje. Vyjádření lékaře musí obsahovat doporučení k podávání léků v době pobytu v MŠ a přesné dávkování.
· Zákonný zástupce písemně souhlasí s úkony, které za strany mateřské školy vyžaduje.
· Zákonný zástupce poskytne podrobné informace o nezbytném postupu při užívání léků, popis příznaků potíží dítěte, jeho reakce na užívání léků o druhu léku a případných změnách a informace o jakýchkoli změnách těchto skutečností. Informace poskytne tak, aby zaměstnanec školy mohl být proškolen v oblasti projevů onemocnění a možných komplikací, i o způsobu péče o dítě. 
· Při podávání léků musí jít pouze o činnosti, ke kterým není třeba odborné kvalifikace a ke kterým nejsou způsobilé jen osoby se speciálním odborným vzděláním či odbornou praxí, popř. osoby splňující další požadavky stanovené právními předpisy k poskytování zdravotní péče.
· Podávání léků musí být písemně schváleno ředitelkou školy. Ta určí způsobilou osobu, která je zaměstnancem školy, k podávání léků a další osobu, která podá dítěti lék v době nepřítomnosti určené osoby. Tyto osoby budou proškoleny v rámci školení BOZP.
· léky budou zákonným zástupcem doručovány osobně, v originálním balení, s příbalovými informacemi, s označením jména dítěte a popisem dávkování.
· podání léku budou vedeny písemné záznamy podávající osobou, záznam bude obsahovat údaje o názvu léku, jeho dávkování a čas podání.
· Léky jsou ukládány na zabezpečeném místě, mimo dosah dětí i dalších osob.
· Po podání léku je dítěti věnována zvýšená pozornost. O případných komplikacích škola bez zbytečného odkladu informuje zákonné zástupce dítěte. Ti na výzvu školy zajistí včasné převzetí dítěte do osobní péče. Projevy nebo komplikace přesahující běžný průběh onemocnění a takové komplikace, které již vyžadují odbornou lékařskou pomoc, bude škola řešit přivoláním zdravotní záchranné služby, popř. poskytnutím péče odpovídající zásadám první pomoci. 
[bookmark: _Toc215059609]Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
· Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu.  
· V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí učitelky mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi v třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízeních. 
· Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a učitelkami a mezi učitelkami a zákonnými zástupci dětí. 
 
[bookmark: _Toc215059610]Podmínky zacházení s majetkem školy 
· Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují učitelky, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly majetek mateřské školy.  
· Dítě je povinno respektovat a dodržovat společně dohodnutá pravidla. V případě poškození majetku školy v důsledku nedodržení pravidel jsou zákonní zástupci povinni se podílet na jejich řešení. 
· Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně učitelkám nebo dalšímu pracovníkovi školy a případnou vzniklou škodu uhradili.
· Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době stanovené pro přijímání a vyzvedávání dětí, nebo když je dozírajícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob.  Do budovy MŠ mohou vstupovat pouze děti zapsané v MŠ, rodiče a rodinní příslušníci dětí či jimi pověřené osoby, externí spolupracovníci MŠ a zaměstnanci MŠ.
· Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově.
· Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů.
· Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena. 


[bookmark: _Toc215059611]Závěrečná ustanovení 
· Škola zaručuje dětem, rodičům i zaměstnancům stanovená práva a stanovuje povinnost zaměstnancům a rodičům dodržovat školní řád a řídit se jím.
· Tento školní řád nahrazuje předchozí předpis a nabývá platnosti po schválení pedagogickou radou.
· Veškeré dodatky, popř. změny tohoto školního řádu mohou být provedeny pouze písemnou formou a před nabytím jejich účinnosti s nimi budou seznámeni všichni zaměstnanci mateřské školy a budou o nich informováni zákonní zástupci dětí.
· Zaměstnavatel zabezpečí seznámení zaměstnanců s obsahem tohoto školního řádu, a to nejpozději do 15 dnů od nabytí jeho platnosti.
· Nově přijímané zaměstnance seznámí se školním řádem zaměstnavatel při jejich nástupu do práce prostřednictvím zástupce ředitele pro MŠ.
· Vydání a obsahu školního řádu informuje mateřská škola zákonné zástupce formou webových stránek, na rodičovské schůzce. Školní řád je umístěn v zádveří MŠ a v kanceláři ředitele MŠ a ZŠ.
· Zákonní zástupci svým podpisem stvrzují, že byli se školním řádem seznámeni a školní řád si důkladně prostudovali a budou se jim řídit.
· Školní řád nabývá účinnosti dnem: 1. 1. 2026 
 

 
 

 
 







~ 2 ~

image1.png
Matefska Skola

\\
a Zékladcw’ §k?[a
x Herspice




